平成○○年○○月○○日
第○学年○組 保護者の皆様へ
第○学年○組　
学級委員　○○　○○　
花束代金の集金について
○○の候、皆様にはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
さて、この度担任していただきました○○先生が転任されることになり、感謝の気持ちとして、花束の贈呈を行うことを計画しました。趣旨にご賛同いただける方は何卒ご協力をお願いいたします。
記

金　額：
３００円

お釣りがないよう、袋に入れてください。


※ 必ず袋にお子様の氏名を記入してください。
集金日：
２月１０日、１１日
集金方法：
○○先生にお願いしています。
昼食時間に、集金してもらいますのでお子さまにお伝えください。

その他：
ご協力いただきました皆様には後日、清算書をお子様を通じてお渡しします。

以上
